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GUIA PARA EL CONTADOR

Inteligencia artificial
para el contador: su huevo
asistente de contabilidad

Entienda, sin tecnicismos, como la |IA se conecta a la contabilidad de sus clientes, qué puede hacer por
usted y como usarla en el dia a dia —de revisar CFDI a leer la caja— cuidando siempre su criterio profesional.
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AUTOR
Equipo editorial Siempre Al Dia - Alegra

Las notas, cifras y calculos relacionados en esta publicacion reflejan 1a interpretacion normativa que realizamos desde

Alegra a titulo de guia. No obstante, como profesional contable o consultor tributario se debe realizar 1a revision de las
particularidades a las que haya lugar para el caso de asesorias o las acciones que ya haya en curso. En Alegra no somos

responsables de las interpretaciones, operaciones o informacion derivada del uso de esta publicacion.
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Una guia de Siempre Al Dia para
el contador publico mexicano

Pensado para México - SAT - CFDI - LFPDPPP - Educativo y practico.

Durante afos, la inteligencia artificial fue una promesa lejana para el contador. Hoy ya esta en herramientas que usa
todos los dias, y la pregunta dejo de ser «;sirve?» para volverse «;como la aprovecho sin perder el control de mi
trabajo?».

Esta guia responde justo eso. No es un curso técnico ni un discurso de producto: es una explicacion practica de como la
|A se relaciona con la contabilidad, qué puede y qué no puede hacer, y como integrarla a su despacho de forma segura.
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. CAPITULO 1

La IA llego a la contabilidad.

;. Quée significa para usted?

La IA no viene a reemplazar al contador. Viene a quitarle el trabajo mecanico —buscar, cruzar, ordenar, resumir
— para que usted dedique su tiempo a lo que de verdad paga el cliente: interpretar, decidir y asesorar.

TIP ALEGRA

La idea de fondo: la IA no viene a reemplazar al contador. Viene a quitarle el trabajo mecanico —buscar, cruzar, ordenar,
resumir— para que usted dedique su tiempo a lo que de verdad paga el cliente: interpretar, decidir y asesorar.

Tres formas en que un contador usa la IA hoy

Que hacelalA

1. 1A general Responde con conocimiento publico. No «Explicame la regla de CFDI con

conoce a sus clientes. complemento de pago.»
2. |A con sus documentos Usted le pega un archivo y ella lo analiza. «Revisa este XML y dime si tiene errores.»
3. IA conectada a su contabilidad La IA consulta los datos reales del cliente, «;Que CFDI| de mayo tienen problemas?»

sin gue usted exporte nada.

Los tres niveles sirven. Pero el que cambia el dia a dia del despacho es el tercero: cuando la |A deja de adivinar y empieza a
trabajar con la informacion real de su cliente. El resto de la guia se centra ahi.

. Como se conecta la lA con la contabilidad?

Su software contable ya guarda, ordenado, lo que la |A necesita leer: facturas, CFDI, gastos, bancos, contactos. El puente entre
ambos es una conexion estandar y segura que autoriza a la |A a consultar esa informacion —nunca a modificarla—.

En la practica, usted no programa nada. Activa la conexion una sola vez desde su asistente de |A (ChatGPT, Claude o Perplexity), la
autoriza con su cuenta y, a partir de ahi, le pregunta en espafiol como le preguntaria a un auxiliar.
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COMO SE INTEGRA, EN 3 PASOS

1 CONECTE SU SOFTWARE CONTABLE

a su asistente de |IA. Es una autorizacion de acceso, no una instalacion.

2 AUTORICE SOLO LECTURA

La conexion usa un permiso seguro (OAuth): no comparte su contrasena y la |A solo puede consultar.

3 PREGUNTE EN LENGUAJE NATURAL

Indique de qué cliente y periodo habla, y pida lo que necesita.

A ATENCION

Para el contador prudente: empiece con un solo cliente de prueba, valide lo que la IA responda contra sus registros y
recuerde que puede revocar el acceso en cualquier momento. Usted nunca pierde el control.
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Queé si hace y qué no

hace la IA conectada

Esta frontera es la base de |la confianza: |la |A es una capa de consulta. Las decisiones, los registros y los

tramites siguen siendo del contador.

v QUE SI HACE
e Consulta y resume facturas, CFDI, gastos, bancosy
contactos.

* Detecta inconsistencias y patrones: errores, duplicados,
vencimientos.

* Arma listados y reportes en lenguaje natural, en segundos.

* Responde preguntas sobre un cliente al instante.

X QUE NO HACE

* No modifica, crea ni elimina registros.
¢ No cancela ni timbra CFDI.
* No presenta declaraciones ni hace tramites ante el SAT.

* No conoce ni guarda su contrasena.

Esta frontera es la base de la confianza: la IA es una capa de consulta. Las decisiones, los registros y los tramites siguen siendo del

contador.

' Qué informaci6n puede consultar

Area de la cuenta

Lo que puede pedirle ala lA

Facturacion y CFDI

Ingresos y gastos

Bancos

Clientes y proveedores

Inventario

Impuestos (resumen)

siemprealdia.co/mexico

Comprobantes emitidos y recibidos, estatus e inconsistencias (RFC,
uso, complemento).

Totales por periodo, por categoria y gastos sin soporte.

Movimientos, saldos y partidas por conciliar.

Cartera por cobrar, cuentas por pagar y saldos por contacto.

Existencias y productos que mas rotan, cuando el cliente lo maneja.

Bases e informacion de apoyo para sus calculos y revisiones.
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La herramienta: Alegray su

conexionconlalA

Hasta aqui hablamos de la IA en general. Ahora lo concreto: para que la |A lea su contabilidad necesita
una herramienta que se lo permita de forma nativa y segura. Alegra fue el primer software contable de
Latinoameérica en habilitar esa conexion, pensada para México: cumplimiento SAT-CFDI nativo,
facturacion 4.0 y soporte local en espafol.

La conexion se llama, en términos técnicos, MCP (Model Context Protocol), un estandar abierto que comunica a la IA con fuentes
externas de informacion. Para usted, lo importante no es el nombre: es que, una vez conectado, la |A puede consultar los datos

reales de su cliente en Alegra sin que usted exporte nada y en solo lectura.

TIP ALEGRA

;Por qué importa que sea Alegra y no un archivo suelto? Porgue lo que la |A lee ya esta estructurado conforme a lo que el
SAT espera (CFDI 4.0, complementos, catalogos). No es texto suelto: es su contabilidad ordenada. Eso hace que las
respuestas sean fiables y que el control qguede de su lado.

El proceso de conexion, paso a paso

ABRA SU ASISTENTE DE IA

(ChatGPT, Claude o Perplexity) y entre a la seccion de conectores o integraciones.

BUSQUE Y AGREGUE EL CONECTOR DE ALEGRA

Lo activa una sola vez; queda disponible para sus proximas consultas.

INICIE SESION EN SU CUENTA DE ALEGRA

en la ventana que se abre. Aqui usted —no la IA— se identifica de forma segura.

AUTORICE EL ACCESO DE SOLO LECTURA

Alegra le mostrara exactamente que podra consultar la |A (facturas, CFDI, gastos, bancos, contactos). Usted aprueba;
su contrasefia nunca se comparte con la IA.

EMPIECE A PREGUNTAR

Indique de que cliente y periodo habla y formule su consulta en espafol, como en los ejemplos de esta guia.

A ATENCION

Qué vera en la pantalla de autorizacion. Es una pantalla de Alegra (no de la IA) donde se lee el permiso solicitado —
consultar informacion, solo lectura— con dos botones: Autorizar o Cancelar. Es el mismo tipo de autorizacion que ya usa al
conectar, por ejemplo, su banca o su correo a otra app. Si algo no le cuadra, cancela y no pasa nada.
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| Como revocar el acceso (usted manda)

El acceso es reversible en cualquier momento, desde dos lugares:

* Desde Alegra: en la configuracion de su cuenta, seccion de aplicaciones 0 accesos conectados, retira la autorizacion.

* Desde su asistente de IA: en la seccion de conectores, desactive o elimine el conector de Alegra.

Al revocar, la |A deja de tener acceso de inmediato. No queda ninguna puerta abierta.

| Qué necesita para empezar

Requisito Detalle

Una cuenta de Alegra Con la contabilidad del cliente cargada. Puede empezar con la
prueba gratuita de 15 dias.

Un asistente de |A ChatGPT, Claude o Perplexity que admita conectores.

5 minutos, una sola vez La conexion se configura una vez; después solo pregunta.

Anadir conector personalizado e

Conecta Claude a tus datos y herramientas. Mas informacién sobre
conectores o comienza con los predisenados.

Alegra

 —

L htt)]s://mcp.alegra.com

+

v Configuracion avanzada

Solo use conectores de desarrolladores en los que confie. Anthropic no
controla que herramientas ponen a disposicion los desarrolladores y no
puede verificar que funcionen segun lo previsto o que no vayan a cambilar.

¢ Estas creando un servidor MCP? Informa de problemas y suscribete a las

actualizaciones aqui
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Como usarla en su dia a dia

Aqui esta |lo practico. Para cada tarea encontrara una frase de para que sirve, la instruccion
que le da a la |IA y un ejemplo de lo que recibe. Reemplace lo que va entre corchetes
([CLIENTE], [PERIODOY]). Las cifras de los ejemplos son ilustrativas.

1. Revisar los CFDI antes de declarar

Detecta los errores que el SAT observa primero, sin revisar comprobante por comprobante.

LO QUELEPIDEALAIA

Revisa los CFDI de [CLIENTE] del periodo [PERIODO] y sefiala: RFC, nombre o régimen inconsistentes; uso o método de
pago atipico; facturas a crédito sin complemento de pago (REP); CFDI cancelados fuera de plazo; y proveedores a
contrastar contra la lista 69-B. Devuélveme cada hallazgo con su folio fiscal (UUID).

EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

Hallazgo Detalle (ejemplo)

RFC o nombre inconsistente CFDI

Uso o método atipico para el giro 2 CFDI
Complemento de pago (REP) faltante 3 facturas a créedito
Cancelados fuera de plazo 1 CFDI
Proveedores a contrastar (69-B) 2 proveedores

2. Conciliar los bancos

Localiza en segundos lo que no cuadra entre el banco y la contabilidad.

LO QUELEPIDEALAIA

Concilia la cuenta [BANCO] de [CLIENTE] del periodo [PERIODO]: lista los movimientos del banco sin registro contable, los
depositos sin identificar, las comisiones no registradas y las partidas en transito; y comparame el saldo del banco contra el
contable al cierre.
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EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

Diferencia Detalle (ejemplo)

Movimientos sin registro contable
Depositos sin identificar
Comisiones no registradas

Partidas en transito

Saldo banco vs. contable

H 3. Priorizar el cobro de cartera

6 por $42,300

3 por $18,900

$1,240

2 cheques por $9,500

$96,200 vs. $87,940 (dif. $8,260)

Convierte el saldo por cobrar en una estrategia: a quién cobrar primero.

LO QUELEPIDEALAIA

vencidos y contacto.

|

EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

Ordena la cartera por cobrar de [CLIENTE] por riesgo: clientes con mayor saldo y mas dias vencidos, antigliedad de saldos
(corriente, 30, 60, 90+), concentracion del top de clientes y morosos recurrentes. Dame la lista priorizada con saldo, dias

Cliente Saldo y dias vencidos (ejemplo)

$128,000 - 62 dias

Cliente A

Cliente B

Cliente C

Concentracion top 3

Moroso recurrente

ﬂ 4. Decidir qué cuentas por pagar liquidar

$74,500 - 48 dias

$39,200 - 35 dias

/1% de la cartera vencida

Cliente A (3er atraso del afio)

Ordena los pagos por vencimiento y caja disponible, sin secar la liquidez.

LO QUELEPIDEALAIA

pagar en el periodo.

siemprealdia.co/mexico
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Lista las cuentas por pagar de [CLIENTE] en [PERIODO] ordenadas por vencimiento y monto; marca las facturas con
descuento por pronto pago vigente; senala posibles duplicados o montos fuera del patron del proveedor; y dame el total a
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EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

Proveedor Vence y monto (ejemplo)

Proveedor A
Proveedor B
Proveedor C
Posible duplicado a revisar

Total por pagar en la quincena

H 5. Leer y proyectar el flujo de caja

Anticipa el faltante de caja antes de que ocurra.

LO QUELE PIDEA LA IA

EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

3 jun - $58,000

5jun - $32,500 (2% pronto pago)

9 jun - $21,000

1 factura por $7,800

$111,500

Proyecta el saldo de caja de [CLIENTE] para las proximas 4 semanas con base en cobros y pagos programados; comparame
iIngresos cobrados, gastos pagados y cuentas por cobrar de [PERIODO]; y sefiala la semana con |la caja mas apretada.

Semana Entradas / Salidas / Saldo (ejemplo)

Semana 1
Semana 2
Semana 3
Semana 4

Alerta

H 6. Acelerar el cierre mensual

+$120,000 / -$95,000 / $121,000

+$60,000 / -$110,000 / $71,000

+$140,000 / -$80.000 / $131,000

+$45,000 / -$130,000 / $46,000

La semana 4 es la mas apretada de caja

Detecta lo que falta antes de cerrar el mes, como un checklist automatico.

LO QUELEPIDEALAIA

fareas.

siemprealdia.co/mexico

12

Arma el checklist de cierre de [CLIENTE] para [PERIODO]: cuentas con saldo sin movimiento, gastos sin CFDI o soporte,
cobros sin CFDI de ingreso, cuentas con saldo atipico y conciliaciones pendientes. Agrupalo por tipo para repartirlo como
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EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

Pendiente Detalle (ejemplo)

Gastos sin CFDI o soporte 5 por $12,400

Ingresos cobrados sin factura 2 cobros

Cuentas con saldo sin movimiento 3 cuentas

Saldos atipicos 1 cuenta con saldo contrario
Conciliaciones pendientes 2 cuentas bancarias

' 7. Analizar las ventas y los clientes

Transforma la facturacion en inteligencia comercial para el cliente.

LO QUELEPIDEALAIA

Analiza las ventas de [CLIENTE] en [PERIODO]: tendencia contra el periodo anterior, productos o servicios que mas facturan
y los que caen, clientes que concentran la mayor parte de las ventas, clientes que dejaron de comprar, y ticket promedio por
cliente.

EJEMPLO DE RESPUESTA (ILUSTRATIVO)

Indicador Resultado (ejemplo)

Tendencia de ventas $312,450 (+8% vs. periodo anterior)
Producto top 3 productos = 54% de la venta
Cliente clave 1 cliente = 22% de la venta

Cliente que se enfrio 2 sin compra en 90 dias

Ticket promedio $4180 (+5%)
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. CAPITULO 5

Como integraria a su
despacho con seguridad

La mejor forma de entender |la |IA aplicada a la contabilidad es probarla con un cliente.
Conecte su software contable, haga una pregunta de esta guia y vea el resultado.

) s

SOLO LECTURA SIN CONTRASENA

La |A consulta, no modifica ni ejecuta operaciones. El acceso se autoriza con un permiso seguro y es revocable
cuando quiera.

=

DATOS PERSONALES VALIDACION

Al consultar informacion de clientes y proveedores, recuerde el La |IA orienta; la responsabilidad fiscal sigue siendo del
deber de la LFPDPPP (consentimiento del titular y aviso de contribuyente y del contador. Valide los hallazgos y, cuando
privacidad). aplique, contra el SAT.

T
&

- |

ADOPCION GRADUAL

Empiece por una tarea (por ejemplo, revisar CFDI), ganele confianza y sumela al resto.

DE EL PRIMER PASO

La mejor forma de entender la |A aplicada a la contabilidad es probarla con un cliente. Conecte su software
contable, haga una pregunta de esta guia y vea el resultado.

CONECTE LA IA r’ PRUEBE 15 DIAS GRATIS

Conozca como conectar la lA a su Pruebe la Contabilidad Inteligente gratis
contabilidad: alegra.com/mcp 15 dias en: alegra.com

Siempre Al Dia - Contenido educativo para el contador publico en México. Esta guia no sustituye la asesoria profesional ni la normativa vigente del SAT.
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